InterCard

SIMPLY SMART

RAUMVERGABE UND
RESERVIERUNG

Raume und SchlieRfacher bequem per App reservieren und buchen,
Veranstaltungen planen und die Nutzung und den Zutritt mit der Chipkarte regeln
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Das flexible System flr Raumvergabe,

Raumplanung und Reservierung.

Ressourcen optimal nutzen und verwalten.

Flexible Reservierung

Das InterCard Raumvergabesystem
ermoglicht eine flexible und intuitive
Verwaltung Ihrer Raumressourcen.
Ubungs-, Seminarraum oder Konfe-
renzsaal reservieren Sie mit der
InterCard App bequem von unter-
wegs mit dem Smartphone oder am
PCim Webbrowser.

Ob kurzfristig ein freier Raum verflig-
bar ist, kann sofort online Uberprift
werden. Aktuelle oder abgelaufene
Reservierungen sowie der Stand des
Nutzerkontos sind auf einen Blick
einsehbar. Bendtigen Sie zum Raum
ein Schliel3fach fur lhre Arbeitsmittel,
nutzen Sie die integrierte Online-
SchlieRfachreservierung.

Self-Service Anmeldung

Ohne aufwandige Anmeldungspro-
zeduren gehen Sie zur gewunschten
Zeit an den gewlinschten Ort und
registrieren sich mit Ihrem personli-
chen RFID-Medium (Karte oder Chip)
am Raumvergabeterminal. Dort
erhalten Sie automatisch die not-
wendigen Zutrittsberechtigungen
zum Raum und zum SchlieRfach.
Das Abholen und Zurlckbringen eines
Schlussels an der Pforte entfallt.

Nach Beendigung der Nutzung
melden Sie sich am Terminal ab und
der Raum steht unmittelbar wieder
flr andere Nutzer zur Verfligung.

Auslastung im Uberblick

Den aktuellen Reservierungs- bzw.
Belegungsstand aller Raume kont-
rollieren Sie bequem per App oder
am PC. Bei Bedarf konnen Raume
gesperrt oder fur Veranstaltungen
reserviert werden. Das Raumvergabe-
system ermoglicht Ihnen ebenso
Serienbuchungen oder Langzeitver-
mietungen. Saumige oder exzessive
Raumnutzer kdnnen zeitweise
gesperrt werden.

Die zentrale Vergabe von Raumen
an der Pforte ist ebenso moglich
wie eine komplett eigenstandige
Nutzung im Self-Service.



Raume beguem online reservieren und aus-

wahlen. Check-In und Anmeldung am

Raumvergabeterminal.

Raumvergabe Hauptmenii

Gebdude

Raumtyp

Ausstattung

Beginn Zeit (in 15 min Schritten)

Dauer

App-Menti Rdume suchen

Raume mobil reservieren und manuell buchen

Mit unserer App finden Sie spontan und
individuell den passenden Raum. Die
intuitive MenUstruktur fuhrt Sie direkt
zur Suche und Reservierung von R3u-
men und Schliel¥fachern oder zu den
Einladungen flr Arbeits- und Lerngrup-
pen. Aktuelle Reservierungen kénnen
bearbeitet werden, erledigte Vorgange
finden Sie in der Historie.

Méchten Sie einige oder alle Raume
parallel an der Pforte durch einen
Mitarbeiter am PC verwalten, nutzen
Sie das Softwaremodul Raumpla-
nung. Vom Management aller Raume
bis hin zu kurzzeitigen oder zyklischen
Buchungen kdnnen Sie damit alles
verwalten, steuern und auch
nachtraglich auswerten.

Im Such- und Reservierungsmenii
wahlen Sie den gewtinschten Zeitraum,
den Standort, den Raumtyp und die
benotigte technische Ausstattung.
Alle lhren Kriterien entsprechenden
Raumkategorien, die im angegebenen
Zeitfenster zur Verfligung stehen,
werden angezeigt. Gibt es keine freien
Raume, kdnnen Sie die Kriterien andern
und neu suchen.

Mittwoch 12. April 2017
Oler-mit Office-PC

H belest

raservieren

App-Menii Rdume reservieren

Raumvergabeterminal

Raumreservierung

Die Verflgbarkeit von Raumen ent-
sprechend Ihrer Wunschkriterien wird
farbig markiert angezeigt. Mit einem
Klick reservieren Sie lhren Raum fur
das bendtigte Zeitfenster. Das System
prift und bestatigt sofort die erfolg-
reiche Reservierung. Bei Gruppenrau-
men konnen Sie weitere Personen zu
lhrer Reservierung einladen.

Anmeldung am Raumvergabeterminal

Am Tag der Reservierung registrieren
Sie sich am Raumvergabeterminal
mit Ihrer Chipkarte. Ihre reservierte
Raumkategorie und der vom System
zugewiesene Raum werden ange-
zeigt. Mit einem Klick melden Sie sich
an und die Zutrittsrechte fur Tiren
und SchlieRfacher werden auf die
Chipkarte geschrieben oder zentral
im System gespeichert.

Bendtigen Sie den Raum langer

als geplant, konnen Sie online die
Nutzung verlangern. Auch die ver-
langerten SchlieRrechte werden am
Terminal auf die Chipkarte geschrieben.
Eingeladene Nutzer melden sich
ebenso am Terminal an und erhalten
identische Zutrittsrechte.



Nutzung flexibel andern und einfacher Check-

out am Terminal. Mit den Admin-Tools haben

Sie alles unter Kontrolle.

Reservierungen
Dienstag 18.04.2017 / 08:00 - 11:00

Gebdude A

Oter-Arbedtssaum

it Statistik-PC

4,00 Punkie

reserviert am: 12.04.2017, 15:06
anzumekden ab: 15.04.2017, 08:45

stornieren

Mittwoch 12.04.2017 / 16:30 - 18:30

Gebduda A

Oler-Arbeitsraum

mit Statistik-PC

Raum: ADO1

2,00 Punkte

anzumelden ab: 12.04.2017, 16:15

mein Konto (Nutzungspunkte)

gesamt (seit 12.01.2017: 40,00
davon Raumnutzung: 40,00
davon Schliefacher: 0,00

App-Menti Reservierungen

Schiiefficher

Baginn Datum

Ende Datum

Datum KW Mo D§ Mi Do Fr Sa So
10.04.- 16.04.2017 15
17.04,- 23.04.2017 16

W i belegt [N gespert

App-Menii SchliefSfacher

Mittwoch 12.04.2017 / 16:30 - 18:00

Gebdude A
Oler-Arbetsraum
r stik-PC

angemeidet um: 12.04. 2017, 16:27
abgomelcet wm: 12,04.2017, 18:03

Montag 10.04.2017 / 10:00 - 12:00
Gobdude A
ripe

s &-PC
Raum: ADO4
8,00 Punkte
angemalcat um: 07.04.2017, 09:568
abgemeldet s 07.04.2017, 11:58

Freitag 07.04.2017 / 17:45 - 18:45

Gabaude A
Dler-Arbeftsraum

mit Office-PC

2,00 Punkte

stomiert umc 07.04.2017, 18:18

Donnerstag 06.04.2017 / 09:00 - 11:00

App-Menti Historie

Stornieren und Verlangern

Detailliert sehen Sie online lhre ak-
tuellen Reservierungen. Wenn notig,
stornieren Sie eine Reservierung. So-
fern kapazitatsbedingt moglich, kon-
nen Sie eine aktuelle Raumnutzung
auch online verlangern. Hier Uberpri-
fen Sie stets ebenso die Belastung
lhres Nutzerkontos durch gebuchte
Raume und Schliel3facher, stornierte
oder verfallene Reservierungen.

Schlieffacher

Um das Notebook oder lhre Unter-
lagen nicht taglich transportieren zu
mussen, kdnnen Sie bequem Uber
die App ein Schlieffach reservieren.
Zeitlich unabhangig von lhrer Raum-
buchung nutzen Sie das Schliel3fach
in der Nahe lhres gebuchten Raums.
Ein Schliel3fach kdnnen Sie tageweise
belegen.

Abmeldung und Historie

Nach Ablauf der Raumbelegung
melden Sie den Raum am Raumver-
gabeterminal ab. Damit ist er sofort
wieder fiir andere Nutzer verfligbar.
Bei Arbeitsgruppen meldet sich jeder
Nutzer einzeln am Terminal ab. Alle
erledigten Reservierungen, Stornos
oder Buchungen konnen jederzeit
uber die App eingesehen werden.

Auslastung REume

Datum

Gebfude

Kategoria

App-Menii Auslastung Riume
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Anwendungsbeispiel Softwaremodul Raumplanung

Raumauslastung prifen

Ob zentral tiber PC oder mobil per
App —als Verantwortlicher haben Sie
die aktuelle Raumauslastung jeder-
zeit im Blick. Méchten Sie nur eine
bestimmte Raumkategorie tberprui-
fen, bietet Ihnen die Auswahlmaske
der App entsprechende Kriterien an.
Raumplane kdénnen exportiert oder
fur den Aushang ausgedruckt werden.

Raume verwalten

Alle Parameter der Raume werden

in einer Software verwaltet. Hieraus
kdnnen spater elektronische Zutritts-
berechtigungen generiert werden.
Veranstaltungen und Serientermine
planen Sie mit der Langzeit- oder Serien-
buchung im Raumvergabesystem.
Bei Bedarf kdnnen Raume ganzlich
oder temporar von der allgemeinen
Nutzung ausgenommen werden.

Fir eine ressourcenschonende Raum-
planung konnen Sie ein System von
Nutzungspunkten verwenden, um
sowohl Reservierungen und Buchun-
gen als auch nicht an- und abgemel-
dete oder stornierte Vorgange zu
reglementieren. Je nach Punktestand
kann ein Nutzer nur noch kurzfristig
oder keinerlei Reservierungen mehr
vornehmen.
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